_— ( Curriculumvitae
=

INFORMAZIONIPERSONALI Marchese Sonia

SessoFemminile | Datadinascita04/10/1977 | Nazionalitaltaliana

ESPERIENZA
PROFESSIONALE i

01/08/2020 - attualmente  Amministrazione/organizzazione corsi/segreteria
Studio Odontoiatrico Daniel Celli
MANSIONIDISEGRETERIA
. CARATTERISTICHE
= Relazionarsin modo positivo con mediciepazienti
= Gestirel'agendadei medicie relativi followup
= Averecuradellareceptionemantenereunbuonstanding
= svolgeremansionidicontabilita, fatture elettronica pagamenti ecc.
= MANSIONIINFORMATICHE
= lavorareinmodoautonomoconlagestionediindirizzilP,
= Condivisione dicartelle persmistamento interno/esterno all'azienda
= risoluzionediproblemiinformaticiingenere
= creazionebrochureelocandine pereventidiformazione
= SOCIAL MEDIAMARKETING
= buonecapacitarelazionaliconfornitori
= Ottimo uso del programma Ortogest
= Gestione prima nota
= Scrittura di rettifica
= Redazionediscritturecontabiliedeiregistri
= Registrazioneforniture, vendite, contratti
= Elaborazionedella contabilita,redazionedireportsullasituazione contabileesuirisultatiperiodici
= Gestione entrate e uscite con rendicondazioni e gestione RIBA e bonifici

01/09/2019-08/02/2020 ADDETTOCOMMERCIALE
IRG, VERONA(ltalia)
= Procacciatore
= Gestionerapporticoniclientie conifornitori
= Gestionedegliappuntamentiedell'agenda
= Fornireassistenzaalclientedurantelatrattativacommercialeeanchepost-accordo
= Rilevareidatidivenditaeprodurrerendicontazione periodichealfinediinterpretarel'andamento
= attivitadiback-office
= aggiornamentodelprogrammaaziendale
= creazionedelpacchettoclienti
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Curriculumvitae
17/01/2019-30/06/2019  Segretario/segretaria
Falmed SAS (StudioMedico),Pescara(ltalia)

MANSIONIDISEGRETERIA
Relazionarsiinmodopositivoconmedicie pazienti
Gestirel'agendadeimedicierelativifollowup
Averecuradellareceptionemantenereunbuonstanding
svolgeremansionidicontabilita
MANSIONIINFORMATICHE

lavorareinmodoautonomoconlagestionediindirizzilP, Condivisionedicartelle persmistamento
interno/esterno all'azienda

risoluzionediproblemiinformaticiingenere
creazionebrochureelocandine pereventidiformazione
WEBMEDIAMARKETING

buone capacitarelazionaliconfornitori

Gestione prima nota

Scrittura di rettifica

Redazionediscritture contabiliedeiregistri
Registrazioneforniture, vendite, contratti

Elaborazionedella contabilita,redazionedireportsullasituazione contabileesuirisultatiperiodici

2012-2018 Responsabile ServizioDataEntry
ConsorzioCSA, Pescara(ltalia)

Responsabile delpersonale
Spedizioneaccertamenti,
verificalivellidiproduzione,
ordinimaterialid'acquisto,

Reportistica varia
Inserimentodatiegestione degliarchivi
Digitalizzazioneeinserimentodeidati
Segreteria
Organizzazionedellacorrispondenza
Smistamentoposta, centralino,
gestionecorrieri,
Archiviazionedeidocumenti
Gestionedelpersonaleecarichidilavoro

21/02/2007-15/06/2012  Addettoallalogistica/addettaallalogistica
SampS.p.a.,Ortona-Bologna(ltalia)

ADDETTOALLALOGISTICA

29/5/20

Ottimaconoscenzadelpacchetto Officee SAP

Pianificazione, calcolo, sorveglianzae organizzazionenecessariaagarantireladisponibilitadegli
articoli dimagazzino

Trasferimentoprelievodelmagazzinodeiprodottieregistrazionedituttiimovimentidellostesso
Ricevimentoe controllo prodotti

Messainmagazzino, caricamento, spedizionedeiprodotti

Ottimizzazione delprocessologistico

Preparazione DDT efatture,conannessidocumentidoganalioverichiesto,
rapporticonicorrieriinfasedispedizionedelmateriale,

verificastockdimagazzino.
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03/2000-06/2007

1993-2000

ISTRUZIONEEFORMAZIONE

29/5/20

01/06/2002—-19/08/2002

Curriculumvitae
= Inventarioperiodicodimagazzino

= VISUALMANUFACTURINGEPIANIFICAZIONEPRODUZIONE

= pianificazioneegestionedellecommessetramitereportisticaspecifica.
= Controlloemonitoraggiocostiindustriali

= Registrazionefatturematerialiinentrata,

= Verificaacquisti

= Elaborazionestrategiedimiglioramentodiprocessoecarichimacchineperottimizzazionetempidi
lavorazione,

= Reportisticaattinentedivariogenereinbaseallerichieste Controllopercentridicostolegati
alla produzione,

= Controlloandamentiriferitiaobiettividiraggiungimentobudget.
= Controllofatturato capacitaorganizzative egestionali,

= Competenzetecnichediofficinaeconoscenzaditecnologie meccanichequalitaglio,macchine
utensili, carpenteria ingegnere, montaggio e assemblaggio meccanico.

= Buonaconoscenzadeldisegnotecnico.
= Conoscenzadellacompilazionedidistinte base deimateriali.

= Spiccataattitudinealproblemsolvingelavorodisquadra, vastaconoscenzadellean
manufacturing.

amministrazionee contabilita'
IperOrtona-GDO, Ortona (Italia)

= Registrazione Fattureiningresso

= Caricomagazzino

= Primanota

= Inventari

= Registrazionediognimovimentocontabile
= Gestioneentrateeuscite

= Redazionediscritturecontabiliedeiregistri
= Registrazioneforniture, vendite, contratti

= Elaborazionedellcontabilita,redazionedireportsullasituazione  contabileesuirisultatiperiodici

amministrazionee contabilita’

CentroAssistenzaDDD diDomenico De Dominicis, Ortona (Italia)
= Segretaria

= Rapporticonlaclientela

= Vendita

= Contabilitagenerica

= EmissioneRIBA

= Carichidilavoro

Diplomata
pressolstitutoMagistrale C.DeTitta, Lanciano(ltalia)

OPERATOREODP

CorsodiOperatore EDP,LANCIANO (ltalia)
= INFORMATICA

= AMMINISTRAZIONECONTABILE

= DRITTO

= INGLESE

= SOFTWAREGESTIONALE
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24/04/2020—alladataattuale

Curriculumvitae

20/04/2020-24/04/2020 Masterin Social MediaMarketing - ProviderECP,Perugia(ltalia)

ANALISIDELWEB
BRAND
SOCIALMEDIASTRATEGY
WEBPUBLISHING
CONTENTMARKETING
BLOG
CONTENTCURATION&SOCIALMEDIA
GUIDAPDF

INFOGRAFIA
FACEBOOK

TWITTER

PINTEREST

ISTAGRAM

LINKEDIN

26/4/2020 CORSO “BASI DI SAP:Architettura Modulare, Data Management, Transazioni,
Ricerca,Matchcodes ed Help menu

26/04/2020 Corso di Microsoft Word “impara dalle basi e utilizza tutte le funzioni di WORd”

26/04/2020 After Effects (storie animate sui Social Network)

12/06/2021 Webinar primo soccorso, strumenti € metodi post Covid-19

GOOGLEBUSSINES

Corsodicontabilitaaziendale

LifeLearning, Perugia(ltalia)

tecniche dellacontabilitagenerale
scritturerelativeadacquisti, vendite, IVA,ammortamenti
costidelpersonale
gestionedeilibricontabili
comeapprontarelescritturedirettificaelaformazionedelbilanciod’esercizio.
principaliattivitachel'addettoal’amministrazione deve svolgere

26/05/2020-04/06/2020  Adettologisticaemagazzino
Randstad,Atessa(ltalia)

COMPETENZE PERSONALI

29/5/20

AddettoLogistica

Addettomagazzino

Sicurezzagenerale

dirittiedoveri

Gestionedelprocessoproduttivo,
qualita,funzionitecnicheelogisticainterna
Approvvigionamenti,logisticainternaemagazzino

Pianificazionedellalogisticainternaedimagazzino

Linguamadre italiano

Competenzecomunicative = Capacitadirelazionarmiconglialtri, e dilavorareinteam
© Unione europea, 2002-2020 | http://europass.cedefop.europa.eu Pagina4 /5


http://europass.cedefop.europa.eu/
http://europass.cedefop.europa.eu/

Competenzeorganizzativee
gestionali

Competenze professionali

Competenzedigitali

Curriculumvitae
= Caparbietanelconseguimentodegliobiettivipreposti

= Capacitadicomunicareedicoordinare;
= Capacitadiorganizzareedisciplinareillavoro;

buone competenzediTeam-leadingmaturatoduratoilmiopercorsoprofessionale,
Leadship ( responsabile di 20 persone dislocate su 3 sedi)
Buone competenze organizzative acquisitedurante ilmiopercorsoprofessionale

Buonapadronanzadeiprocessiproduttivi,deiprocessilogisticiBuonapadronanzadeisistemi
contabili reportistica di ogni genere

AUTOVALUTAZIONE

Elaborazio Creazion Risoluzion
“nedelle Comunicazion edi Sicurezza edi
informazi e Conten problem
oni uti i
Utente Utente Utente Utente Utente
avanzato avanzato avanzato autonomo avanzato
. iaitali-S ) .

Patentediguida

ULTERIORIINFORMAZIONI

Trattamentodeidatipersonali

29/5/20

= BuonapadronanzanellacreazionediLocandineevideodipresentazione
= Ottimaconoscenzadel SAP

= BuonaconoscenzadelprogrammaORIS

= Ofttimaadattabilitaadognigestionale
= Ottimaconoscenzadell'lCloudperlaregistrazionedellefattureel'emissionedifatture elettroniche

w

Autorizzoiltrattamento deidati personali contenutinelmio curriculumvitaeinbaseall’art. 13del D.
Lgs.196/2003eall’art. 13delRegolamento UE 2016/679relativoallaprotezione delle personefisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.
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