Veronica
Coccia

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA

CONTATTO
Impiegata amministrativa, Farmacia Russo
INFORMAZIONI PERSONALI SAS, Francavilla al Mare | Novembre 2023-
Corrente
Data si nascita: 29/05/1999 ® controllo e gestione mail e pec
Nazionalita: Italian ® archiviazione documentale cartacea e digitale
Residenza: Ortona_ ® rapporto con fornitori e corrieri
66026 (CH) ® gestione degli appuntamenti e delle visite mediche

per gli studi medici adiacenti la farmacia
controllo fatture e bolle di accompagnamento
® ordine e ricarico merce

Innovativa, creativa e professionale. Cassiera, Conad Asterope, Francavilla al Mare
Da un anno nel settore amministrativo. | Luglio 2023 - Novembre 2023

Sono una ragazza allegra, ambiziosa e

dedicata. ® gestione del denaro e dei pagamenti

Amo lavorare e raggiungere gli obiettivi in ® relazione la clientela
gruppo ® ricarico degli scaffali

PROFILO

Istruttrice ginnastica artistica, Ortona | Giugno
LINGUE 2022 -Agosto 2023

Italiano - Madrelingua
Inglese - Intermedio

CONOSCENZE INFORMATICHE

® utilizzo delle attrezzature sportive
® relazione con bambini e ragazzi dai 3 ai 15 anni
® preparazione degli atleti per esibizioni/gare

Cameriera / Barista, Ortona | Stagione estiva

Buona padronanza del pacchetto Office 2022-2023
ATTIVITA DI VOLONTARIATO ® gestione della cassa
® 3ccoglienza clienti
2022 Segretaria durante la campagna elettorale delle ® preparazione ordini e bevande
elezioni comunali del comune di Ortona
2016-2018 Volontaria Croce Rossa di Ortona FORMAZIONE ACCADEMICA

PATENTE DI GUIDA
Patente B

Universita degli studi di Milano

Laurea in Ostetricia
2019/2021 con votazione 110L

Liceo Scientifico A. Volta di Ortona

Diploma liceo scientifico




